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Heutige Situation ohne Rechnungsportal 

Lieferant 

ZR 
Zahlungsavis Händler 

Lieferant Lieferant Lieferant 

Rechnungskopie Rechnungsoriginal papierhaft/PDF 



Rechnungsarchive 



Risiken 

 Die rechtlichen Anforderungen gemäß § 14 UstG (fiskalisches 

Original) bei Rechnungen im PDF Format 

 Elektronisch eingehende Rechnungen und Kontoauszüge müssen 

grundsätzlich in dem Format aufbewahrt werden, in dem sie 

empfangen wurden 

 Die Ablage von elektronischen Dokumenten in einem Dateisystem 

erfüllt die Anforderung der Unveränderbarkeit regelmäßig nicht, 

soweit nicht zusätzliche Maßnahmen ergriffen werden, die eine 

Unveränderbarkeit gewährleisten. 

 



Einführung Rechnungsportal zum 01.01.2018 

Lieferant 

ZR 

Zahlungavis 
Händler 

Lieferant Lieferant Lieferant 

raw 
Kopfdaten Rechnungskopie PDF 

Rechnungsoriginal papierhaft/PDF 



Vorteile für Sie 

 Rechtssicheres elektronisches Archiv gem. GoBD 

 Die rechtliche Anforderung gemäß § 14 UStG (fiskalisches Original) sind erfüllt 

 Sofortzugriff auf alle Rechnungen von jedem Arbeitsplatz aus mit Internetzugang 

 Reduzierung des papierhaften Rechnungshandling. Schnelles finden von Rechnungen 

 Automatische Rechnungszustellung per E-Mail im Nachtsprung 

 Datenweitergabe an berechtigte Dritte (z.B. Steuerberater) durch Sie einstellbar. 

 Rechnungskopien sind bei Bedarf jederzeit nachdruckbar. Zeit-/kostenintensives 

Anfordern beim Lieferanten entfällt. 

 Platz- und Raumkostenersparnis für Archiv. 

 Sowohl Mitglieder und Zentralregulierung werden elektronisch aus einem 

Rechnungsportal informiert. Es gibt keine Abweichungen zwischen vorliegenden 

Rechnungen und ZR-Abrechnung. 



Was müssen Sie tun 

 Für alle am Rechnungsportal teilnehmenden Lieferanten erhalten Sie ab dem 

01.01.2018 die Rechnung in „KOPIE“ von raw per Mail. Die Originale werden bei raw 

für Sie in Ihrem eigenen Archiv für die Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist 

archiviert. 

 



Lieferantenbelege 

 



Anmeldung 
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Menü 

 

 

Navigationsmenü  

  



Belegsuche 

 

Im erweiterten Suchmodus 
können Sie 
Lieferantenbelege detaillierter 
recherchieren. 



Belegsuche 

 



Belegsuche 

 

Nach „suchen“ sehen Sie die 
Übersicht aller 
gefundenen Belege.. 



Belegsuche 

 



Belegsuche 

 



Belegsuche 

 

Mit anklicken des Belegs werden 
Beleg und 
Kopfinformationen sowie 
„Notizzettel“ geöffnet  



Warenwirtschaft 

 

Hier können Sie ihre eigene 
Kreditorennummer hinterlegen 



Warenwirtschaft 

 



Finanzbuchhaltung 

 



Belegversand manuell 

 

Sie können die recherchierten 
Belege markieren und sich zu 
mailen. Unabhängig hiervon werden 
alle Belege eines Tages über Nacht 
gemailt 



Nutzer anlegen 

 



Nutzer pflegen 

 

Sobald ein Nutzer mit e-Mail Versand 
aktiviert ist, werden Belege nicht mehr 
an die im Adressstamm hinterlegte e-
Mail-Adresse versendet 



Passwortpflege 

 

Für die Benutzer, die Sie innerhalb des Rechnungsportals angelegt haben 
(Mitarbeiter, Steuerberater), können Sie die Passwörter auch jederzeit ändern. 
Wir empfehlen Ihnen, nie Namen aus dem Umfeld, Daten wie Geburtstage 
oder nur Buchstaben nutzen: Es muss 6-8-stellig mindestens ein Buchstabe, 
ein Großbuchstabe, eine Zahl oder ein Sonderzeichen verwendet werden. 



Individualarchiv 

 

 Das Rechnungsportal kann als Individualarchiv gebucht werden. Dann können hier 

Belege außerhalb der ZR qualifiziert und exklusiv gespeichert werden. 

 Der Anwender hinterlegt seine Archivstruktur in das Individualarchiv. Die zu 

archivierenden Dokumente werden über einen 

 handelsüblichen Scanner in das Individualarchiv hochgeladen und dort indiziert. Ab 

dann greifen die Vorteile des Rechnungsportals. 

 1 GB Speicher – ca. 20 000 – 25 000 Seiten 



 

Vielen Dank 
 

 

Martin Gottfried 

m.gottfried@sabu.de 

Tel.: 07131 9737 443 


